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	[bookmark: _Hlk196723327]LOKALIZACJA
	ul. Kowalskiego Janusza
	TYP DZIAŁANIA
	SERWIS DZIENNY
	GODZINY PROWADZENIA PRAC
	08:00 – 16:00

	RODZAJ POMIESZCZENIA
	CAFFE LADY, POMIESZCZENIA BIUROWE, SALE KONFERENCYJNE I KORYTARZE, POMIESZCZENIA SOCJALNE I SANITARNE

	RODZAJ DZIAŁANIA
	DZIEŃ TYGODNIA
	DZIEŃ MIESIĄCA
	INNE TERMINY
	UWAGI

	
	PONIEDZIAŁEK
	WTOREK
	ŚRODA
	CZWARTEK
	PIĄTEK
	SOBOTA
	NIEDZIELA
	
	
	

	[bookmark: _Hlk215400278]Ścisła współpraca z pracownikami Zleceniodawcy – zgłaszanie na bieżąco usterek
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Obsługa sal konferencyjnych – wstawianie
i sprzątanie serwisu (coffee lady), ustawianie krzeseł w ustalonym porządku po każdym spotkaniu, wymiana papieru
do flipchartu, dokładanie flamastrów
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Przyjmowanie dostaw
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Zgłaszanie usterek
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Odkurzanie podłóg
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Usuwanie na bieżąco plam z wykładzin dywanowych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Zbieranie papierów i śmieci z podłogi
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie na mokro podłogi (oprócz wykładziny)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Usuwanie kurzu z powierzchni mebli (biurek, szafek, "kontenerków")
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Usuwanie kurzu z parapetów okiennych i listew przypodłogowych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków (w pomieszczeniach socjalnych i powierzchni biurowej)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Wynoszenie śmieci i kartonów  z powierzchni Zleceniodawcy na śmietnik na poziomie -1 oraz segregacja odpadów
przyjęta przez Zleceniodawcę
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Czyszczenie na wilgotno powierzchni drzwi i gablot szklanych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Czyszczenie okolic dotykowych drzwi (klamki, ościeżnice, listwy, opaski)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Usuwanie kurzu z elementów wiszących na ścianach (np. obrazy)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Usuwanie zabrudzeń z przycisków przy drzwiach i gniazdek elektrycznych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Bieżące dbanie o czystość kuchni i toalet
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	

	Zmywanie i odstawianie do szafek naczyń i sztućców
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Wycieranie sztućców w celu usunięcia zabrudzeń po wyjęciu ich ze zmywarki
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	

	Logistyka sztućców i naczyń
w kuchniach oraz między kuchniami
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie kuchenek mikrofalowych oraz piekarnika (w środku i na zewnątrz)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie blatów kuchennych, stołów, szafek i krzeseł
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Odkamienianie czajników elektrycznych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie szafek kuchennych (w środku)
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Uzupełnianie papieru toaletowego, mydła, ręczników papierowych, odświeżaczy powietrza, dyspensera do
dezynfekcji deski klozetowej
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie luster
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie i dezynfekcja ceramiki sanitarnej
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Neutralizacja zapachów
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie lodówek – na zewnątrz
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Mycie dystrybutorów wody
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Obsługa kantyny/ kuchni na 80 miejsc jednoczesnych,
dbanie cały czas o dostępne produkty, czyste naczynia i stoły, czyste i uzupełnione expresy
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	

	Mycie przeszkleń do wysokości 2m na powierzchni w ciągu dnia, szklane drzwi
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Wyrzucanie odpadów z pomieszczeniach xero, zachowanie porządku
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Dostosowanie się do zasad segregacji odpadów u Zleceniodawcy:
papier/ plastik/ szkło - wyrzucane do kontenera na -1 bez worków (worki wielokrotnego użytku)
składanie kartonów przed ich wyrzuceniem, również po kartonach od papieru xero
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Doczyszczanie tablic z lacobelu w salach konferencyjnych
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Czyszczenie ekspresów kawowych według wytycznych Zleceniodawcy m.in.:
czyszczenie obiegu mleka mycie z zewnątrz opróżnianie fusów
czyszczenie za pomocą tabletki
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
	

	Doczyszczanie powierzchni
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	Według potrzeb
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